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נספח ד' למכרז
מפרט טכני למכרז-שירותי עיטוף
שירותי העיטוף יינתנו לשני אגפים במשרד האוצר:

מנהלת הגמלאות  (רח' יפו 21 ירושלים) וגזברות תגמולים (רח' יפו 236 ירושלים).

יובהר, כי אין המזמין מחויב לשני אגפים אלה דווקא, והוא רשאי להוסיף אגפים נוספים או לגרוע מהאגפים האמורים, בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי והמוחלט ובהתאם לצרכיו.

להלן פירוט השירותים הנדרשים:

1. משיכת תלושי שכר ממתקן מל"מ מערכות בע"מ (בירושלים) אל מתקני הקבלן בכל חודש.

2. קיפול ועטוף במעטפות מתאימות והעברה לבית המיון של ספק שירותי הפצת הדואר- תיעשה לפי המפורט להלן:

1. המיון יעשה  לפי ערים ולפי מספרי מיקוד.
יש להקפיד לא להחליף מעטפות בין יחידות משרד האוצר

ב. אספקת המעטפות, כולל הדפסת פרטי משרד האוצר על המעטפות (בצבע), כפי שייקבע ע"י משרד האוצר, תהיה על חשבון הקבלן. הקבלן יחזיק מלאי מעטפות מודפסות שיספיק לפחות לתקופה של  שלושה חודשים.

ג. המעטפות האמורות יהיו עם חלון מכוסה בנייר שקוף שדרכו תשתקף כתובת הנמען.

ד. המעטפות יהיו על פי הדוגמא המצ"ב, כולל טיב הנייר וגודל המעטפה.

ה. המעטפות יודבקו ע"י הקבלן ואח"כ יסודרו על ידו כשהן מוכנות למשלוח, בקבוצות של 50 או 100 מעטפות קשורות בגומייה, לפי דרישת רשות הדואר.

ו.  המעטפות המוכנות יועברו ע"י הקבלן ממתקני הקבלן אל בית המיון של ספק שירותי הפצת הדואר.
ז. המעטפות עם התלושים בתוכן, ימסרו למרכז המיון של ספק שירותי הפצת הדואר.לא יאוחר מ- 36 שעות ממועד ההודעה שהתלושים מוכנים במל"מ מערכות בע"מ.

ח.  הקבלן ידווח לאוצר על כמות התלושים שעוטפו בכל חודש. התקלקלו תלושים תוך כדי עיטוף תתקן אותם החברה ותביאם לידי מצב תקין למשלוח. לא ניתן לתקון, יוחזרו התלושים הפגומים למשרד האוצר.

ט. העבודה צריכה להיעשות בד"כ בסוף כל חודש, היינו בימים האחרונים של כל חודש, לעיתים תתכן גלישה לימים הראשונים של החודש הבא.

3. על הקבלן להתאים ציוד לדרישות הבאות:

1. מכונת העיטוף תהיה מצוידת בסנסורים לקריאה אופטית על מנת לאחד שני דפים ויותר למעטפה  אחת.

2. יכולת לקריאה ושתילת כתובות  מתוך קובץ כטקסט מודפס ע"ג מכתב  ואו מעטפה. לדוגמא: במקרה של משלוח טופסי 101 לגמלאים, הספק יקבל ממנהלת הגמלאות / מלמ קובץ עם נתוני הגמלאים (שם, כתובת ומיקוד) עליו לשתול אותם על מעטפת החזר ולצרפם למעטפה הנשלחת לגמלאים. לתשומת ליבך, ייתכנו מקרים נוספים בהם שתילת הנתונים תיעשה על גבי מסמך A4 רגיל.

יתכנו עבודות נוספות מידי פעם ואפילו באמצע החודש.

4. הקבלן יבצע את שירותי העטוף המתוארים במפרט טכני זה, בהתאם לנוהלי העבודה הקיימים במשרד האוצר לגבי קבלנים עצמאיים.

5. תמורת שירותיו תשלם המדינה לקבלן סך קבוע לכל מעטפה, עפ"י הסכום שבהצעת הזוכה במכרז, בתוספת מע"מ.

6. סכום זה מתייחס להכנסת מסמך אחד למעטפה. אם יתבקש הקבלן להכניס מסמך נוסף לאותה מעטפה, בגודל שיתואם עם הקבלן, יהיה המחיר לכל צרופה 20% מהמחיר שנקבע בסעיף 5 לעיל .

7. הקבלן מתחייב לדווח על כל שלב בבצוע השירותים כפי שפורטו בסעיף 2 לעיל, לגורמים הבאים:

מנהלת הגמלאות: מר שי מזרחי- רח' יפו 21 ירושלים ,טל  -02-5016301.

גזברות תגמולים- מר פרנקנבורג ראובן- רח' יפו 236 ירושלים, טל-02-5018444 .
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